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	Canva（キャンバ）の使い方 ―ポストカード（はがき）編―
	◼ おしゃれなポストカードが簡単に作成できる！
	◼ 目次
	1. はがき用のレイアウトを選択する
	(1) Canvaホームページにアクセスし、ログインする。
	(2) [デザインを作成]をクリックする。
	(3) 検索枠内に「はがき」と入力し①、表示される一覧から「はがき（縦）」②をクリックする。
	(4) 画面左側にテンプレート一覧が表示され、右側にはがきサイズのキャンパスが表示される。

	2. 写真を挿入する
	(5) 画面左側のメニューから[素材]①をクリックし、[写真]グループの[すべて表示]②をクリックする。
	(6) 写真の一覧が表示されるので、検索枠に探したい写真のキーワード（ここでは「空」）を入力する。
	(7) 空の写真一覧が表示されるので、使用したい画像をクリックする。

	3. 写真のサイズを調整する
	(8) 右側のキャンパスに、写真が挿入されるので、はがきのキャンパスいっぱいになるよう、画像を大きくする。

	4. 元に戻す（操作を間違えたとき）
	(9) 操作を間違えたときは、画面上部のメニュー[元に戻す]をクリックする。

	5. イラストを挿入する
	(10) イラストなどの素材を入れたい場合は、画面左側のメニューから[素材]①をクリックし、[グラフィック]グループの[すべて表示]②をクリックする。
	(11) 検索枠に「花」と入力し①検索すると、花のイラストが一覧表示される。好みのイラストをクリック②する。
	(12) はがきのキャンパスに挿入されるので、位置や大きさを調整する。

	6. 文字を挿入する
	(13) 文字を追加する場合は、左側メニューの[テキスト]①をクリックし、[テキストボックスを追加]②をクリックする。
	(14) 画像の上にテキストボックスが表示される①。画面上部のメニューで[縦書きのテキスト]②をクリックし、テキストボックスを縦書きにする。
	(15) テキストボックス内をクリックして、文字を入力する。

	7. 文字を編集する
	(16) 文字の形[フォント]、サイズ[フォントサイズ]、色[テキストの色]、文字飾りなどの効果[エフェクト]は、上部のメニューから設定できる。好みに応じて設定する。

	8. 完成したデザインを端末に保存する
	(17) 画面左上の[ファイル]①＞[ダウンロード]②をクリックする。
	(18) 画面右上に表示された[ダウンロード]をクリックする。
	(19) 以下のように[完了]と表示されたら、端末への保存が完了している。

	9. 端末に保存されたデータを確認する
	(20) パソコンに保存した場合は、画面下のタスクバーで[エクスプローラ]をクリックし、[ダウンロード]フォルダを開くと、保存したデータが確認できる。




